四川省南充广播电视大学成绩管理办法

[bookmark: _GoBack]在南充电大就读的学生，既有国家开放大学的学生，也有四川电大成人学历教育的学生，各类考试众多，学生的成绩也有很多种类型，成绩的获取和组成方式也有各自的特点，极易发生错误，一旦出现错误就可能会给学生和学校造成十分严重的后果。为更好的明确分工、协同合作，顺利开展工作，有效管理各类成绩，特制定本办法。
1、 成绩管理的主要类型
（一）形成性考核成绩（也称“平时成绩”）
（二）终结性考核成绩（也称“期末成绩”）
（三）实践教学环节成绩（也称“实践成绩”）
（四）试点高校网络教育部分公共基础课统一考试成绩（也称“统考成绩”）
二、平时成绩管理
（一）平时成绩类型
1、纸质形成性考核册
2、网上形成性考核
3、平时考核
（二）纸质形成性考核成绩的获取
1、学生领取课程形成性考核册并在规定时间内完成上交学习中心或直属学院班主任（以下简称“班主任”）。
2、学习中心或直属学院组织教师对形成性考核册进行批改。
3、学习中心或直属学院将批改后的形成性考核册成绩编制成学生成绩表，上报教务处。
4、教务处按上报的学生成绩表，将成绩录入到国家开放大学教务管理系统并上报省电大。
（三）网上形成性考核成绩的获取
1、学生登录国家开放大学学习网（以下简称“学习网”），在线完成规定的作业或任务。
2、学习网系统对学生提交的客观题进行自动评分。
3、课程辅导教师对学生提交的主观题进行人工评分。
4、学习网自动计算主、客观题分数总和。
5、四川电大将学习网上的成绩导入到国家开放大学教务管理系统并发布。
（四）平时考核成绩的获取
1、学习中心及班主任根据学生平时表现（如面授辅导课的考勤、网上教学活动的出勤、学生在班级的贡献等）为学生评分。
2、学习中心或直属学院将汇总后的平时考核成绩编制成学生成绩表，上报教务处。
4、教务处按上报的学生成绩表，将成绩录入到国家开放大学教务管理系统并上报省电大。
三、期末成绩管理
（一）期末成绩类型
1、国家开放大学期末全国统一考试（以下简称“纸考”）成绩。
2、国家开放大学期末无纸化考试（以下简称“机考”）成绩。
（二）纸考成绩获取
1、学生按考试通知单的安排，参加期末考试。
2、教务处将南充考点试卷整理押送至四川电大阅卷场。
3、四川电大考试中心组织统一阅卷、评分。
4、四川电大考试中心将试卷成绩录入四川电大教务管理系统并下发给各市级电大分校。
5、成绩核实无误后，四川电大考试中心将成绩导入国家开放大学教务管理系统并上报、发布。
（三）机考成绩的获取
1、学习中心或教务处依据四川电大考试中心发布的机考考试计划对机考科目及考生进行组考编排。
2、学生按考试通知单的安排，参加考试。
3、学习中心或教务处回收考生数据并上传四川电大。
4、四川电大考试中心组织教师对提交的数据进行评分并在系统内发布。
四、实践成绩管理
（一）实践成绩类型
1、开放专科实践成绩。
2、开放本科实践环节成绩。
3、实训课成绩。
（二）开放专科实践成绩的获取
1、实习
（1）学习中心或直属学院组织或者学生自行联系实习单位开展学科要求的实践教学活动。
（2）实习单位为学生的实习成绩鉴定表签署意见并给出分数（百分制）。
（3）学习中心或直属学院汇总后的实习考核成绩编制成学生成绩表，上报教务处。
（4）教务处按上报的学生成绩表，将成绩录入到国家开放大学教务管理系统并上报省电大。
2、社会调查
（1）学习中心或直属学院组织或者学生自行进行社会调查并形成社会调查报告、论文。
（2）学习中心或班主任对学生提交的社会调查报告、论文进行评分。
（3）学习中心或直属学院汇总后的社会调查报告成绩编制成学生成绩表，上报教务处。
（4）教务处按上报的学生成绩表，将成绩录入到国家开放大学教务管理系统并上报省电大。
（三）本科实践成绩的获取
1、实习
（1）学习中心或直属学院组织或者学生自行联系实习单位开展学科要求的实践教学活动。
（2）实习单位为学生的实习成绩鉴定表签署意见并给出分数（百分制）。
（3）学习中心或直属学院汇总后的实习考核成绩编制成学生成绩表，上报教务处。
（4）教务处按上报的学生成绩表，将成绩录入到国家开放大学教务管理系统并上报省电大。
2、撰写论文（毕业设计）
（1）学习中心或直属学院按教学计划的要求，为学生指定论文指导教师。
（2）学生在指导教师的指导下，独立完成论文（毕业设计）的写作。
（3）指导教师对学生提交的论文（毕业设计）进行初审，给出初评成绩（百分制）。
（4）教务处组织评审委员会对学生的论文进行评审，给出终审成绩。申请学士学位或者初评成绩为优或者80分以上者，学生须参加四川电大组织的论文答辩，由答辩小组根据学生论文及答辩情况给出终审成绩。
（5）教务处汇总评审或答辩的学生成绩编制成学生成绩表，录入到四川电大实践环节管理平台。
（6）四川电大考试中心对上报的成绩进行审核，将成绩数据导入到国家开放大学教务管理系统并发布。
五、统考成绩管理
（一）统考成绩的获取
1、学生参加国家网考办组织的英语、计算机统考。
2、国家网考办对考生提交的数据进行阅卷并下发成绩（只显示“通过”和“不通过”）。
3、四川电大考试中心将国家网考办下发的统考成绩导入国家开放大学教务管理系统并发布
（二）统考课程的免修免考
1、入学时年满40周岁，可免考英语网考，期末考试考1162《英语II（2）》成绩合格后网考成绩自动导入。
2、少数民族学生，可免考英语网考，期末考试考1162《英语II（2）》成绩合格后网考成绩自动导入。
3、已有国民教育顺序的本科学历（非英语专业），可免考英语网考，期末考试考1162《英语II（2）》成绩合格后网考成绩自动导入。
4、已有国民教育顺序的本科学历（英语专业），可免考英语网考，同时免考相应课程考试。
5、已经参加英语网考并通过的，可免考英语网考，同时免考相应课程考试。
6、已有国民教育顺序的本科学历（非计算机专业），可免考计算机网考，期末考试考1200《计算机应用基础（本）》，成绩合格后网考成绩自动导入。
7、已有国民教育顺序的本科学历（计算机专业），可免考计算机网考，同时免考相应课程考试。
8、已经参加计算机网考并通过的，可免考计算机网考，同时免考相应课程考试。
9、获得国家计算机等级证书一级B以上的等级证书，可免考计算机网考，同时免考相应课程考试。
（三）统考课程免修免考办理程序
1、学习中心或班主任根据学报名资料核对学员年龄、民族、已有学历层次，对照免修免考条件查看学生是否有符合免考的条件。
2、学习中心或班主任提交学生有关有免修免考材料的复印件，并在复印件上写上学生的学号，在开学后的两周内报教务处进行审核上报。
3、教务处将免修免考材料汇总后制作相应报表，并将免修免考数据录入到国开家开放大学教务管理系统。
4、四川电大、国家开放大学对录入的免修免考数据进行初审和终审并给出审核意见（只显示“通过”和“不通过”）。
六、责任与惩处
（一）由于教务处、学习中心、班主任的原因，导致学生成绩出现问题，给学生造成影响的，由导致学生成绩了问题的直接责任人承担相应责任，如造成学生不能按时毕业、向有关部门（含媒体）投诉等严重后果的，由校长办公会研究作出处理。
（二）由于考生自身原因，导致没有成绩或者成绩无效等情况的，由考生自行负责。
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